
Städrutiner Glinet (Uppdaterad 2023-01-16)

Rutiner för dagligt städ beskrivs på sidorna 1-2

Rutiner för helgsstäd beskrivs på sidan 3.

Extrauppgift i samband med helger beskrivs på sidan 4.

Checklista finns på sidan 4.

Tidsåtgång:  Dagligt städ tar ca tre timmar och helgstädet ca sex timmar. I helgstädet ingår även

dagligt städ.

Fyll i signeringslistorna på anslagstavlan i städförrådet vid varje städtillfälle. Ingen signatur=Inte städat

enligt Miljökontoret. Aktuell lista sitter på anslagstavlan i städförrådet. Skulle det saknas står

pärmarna med nya (och arkiverade) signeringslistor för städ på diskbänken i köket.

Använd rätt städutrustning till de olika utrymmena på Glinet. Utrustningen är märkt enligt följande:

Allmänna ytor= gul Kök=Grön Toaletter=blå

GENERELL RUTIN FÖR VÅTTORKNING OCH DAMMSUGNING

● Gör i ordning vatten med rengöringsmedel på plats i städförrådet. Vatten tas från diskbänk i
skötrum. Så minimerar vi risken att barnen får i sig kemikalier som glömts kvar i allmänna
utrymmen.

● Lägg i de moppar eller trasor som ska användas i respektive hink (gröna trasor i grön hink…)
● För golvmoppar: Pressa ut vattnet ordentligt, pressa tre moppar åt gången för att få rätt

fuktighet. Moppar ska vara lätt fuktiga, ej blöta, annars skadas golvet.

● Använd en till två moppar per rum, men minst fyra moppar till stora rummet.

● Mopparna/trasorna får ALDRIG "dubbeldoppas", detta för att inte sprida smuts och bakterier.

● Lägg ALDRIG tillbaka en smutsig mopp eller trasa i våttorkningsvattnet.

● Smutsigt vatten hälls ut i vasken i skötrummet.
● Smutsiga trasor och moppar läggs i tvättmaskinen. Förskolepersonal startar maskinen nästa

dag.

● Vid dammsugning skall ytterdörrana hållas öppna för att skapa korsdrag.

Daglig städrutin

Allmänna ytor där barn vistas dagligen. Använd GULA mikrofiberdukar och moppar.

Att göra Rengöringsmedel
Dammsug hela hallgolvet inklusive
hallmattorna.
Dammsug alla mattor.
Torrmoppa alla golv.
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Dammsug soffor, inklusive läshjulet. Skaka ev
kuddar
Torka alla lättåtkomliga ytor: bänkar, hyllor och
fönsterbrädor.

Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts) på
mikrofiberduk.

Torka av alla stolar och bord. Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts)
Torka bort alla synliga fläckar på väggar och
dörrar.

Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts)

Torka av lysknappar, dörrhandtag, dörrkarmar
plus nedre delen av dörrarna (från handtaget
och nedåt).

1)Rengör först med rapssåpa för att få bort
synlig smuts.
2) När ytan är torr sprutas den ner med ytsprit.
Snåla inte med spriten. Torka med
hushållspapper.

KÖK

Vid våttorkning används minst två våtmoppar, varav en runt köksbänken. Använd hinkar märkta för

KÖK och använd GRÖNA mikrofiberdukar och golvmoppar. Smutsiga trasor och moppar läggs

tvättmaskinen.

Att göra Rengöringsmedel
Torka av samtliga handtag. 1)Rengör först med rapssåpa för att få bort

synlig smuts.
2) När ytan är torr sprutas den ner med ytsprit.
Snåla inte med spriten. Torka med
hushållspapper.

Torka av alla stolar och bord. Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts)
Torka av bänkar, öppna hyllor, matvagnar,
skåpdörrar, lådor.

Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts)

Torrmoppa och våttorka golvet. Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts)

TOALETTER

Arbetsordning: Rengör handfat före toaletter. Använd hinken det står TOALETT på samt BLÅ

mikrofiberdukar. Använd moppskaftet märkt med TOALETT. Smutsiga trasor och moppar läggs i

tvättmaskinen.

Att göra Rengöringsmedel
Putsa speglar vid behov. Fönsterputs.
Torrmoppa och våttorka golven. Sanivan.
Rengör handfat, toaletter, pottor och skötbord. 1)Sanivan.

2) När ytan är torr sprutas den ner med ytsprit.
Använd torky-papper för att desinfektera ytan.
Låt lufttorka.

Torka rent tvålbehållarna, inklusive
pumphuvudet.

Sanivan.

Torka av pottor. Sanivan.
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TVÄTT & SOPOR

Sortera in torr tvätt (gäller ej Veterankraft). Ta med tomma kartonger som står utanför ytterdörren

och kasta i sophuset. Plast, glas och metall får tas med till kommunens återvinningsplats.

TÄNK PÅ ATT

● Mejla inköpsgruppen när något börjar ta slut, t ex då ni öppnar den sista förpackningen av

något. Meddela Jennifer i personalen om det ska beställas rengöringsprodukter.

Helgstädrutin (dagligt städ ingår i helgstädet):

● Töm plastlådor i köket med kartong, glas och metall. Mjölkkartonger till sophuset, metall och

glas tas med till återvinningsplats. Kom ihåg att sätta i nya sopsäckar.

● Diska samtliga soptunnor. Städa under diskbänken, runt komposten.

● Ta ut hallmattorna (glöm inte att dammsuga dem först).

● Se över skoskydd. Släng trasiga och fyll på med nya vid behov.

● Gör rent inne i torkskåpen. Dammsug och torka av golvet i torkskåpen.

● Dammsug sopborstar, torka av skyfflar. Leksaksskyfflar töms i leksakslådor och då vill man inte

att damm och smuts följer med.

● Vid avtorkning av stolarna kolla lite extra noga i springorna mellan benen och stolarnas sitsar

samt hålet i tripptrappstolarna där läderremmen fästs i sitsen.

● Putsa alla speglar.

● Städa personalrum och kontor. Dammsug noga. Töm papperskorgar och returpapper.

● Torka ur de runda behållarna för pappershanddukar på toaletten, både utanpå och inuti.

Att göra Rengöringsmedel
Torka av lampor ovanför matborden och i
fönstren.

Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts)
GULA mikrofiberdukar.

Torka lister till runda inomhusfönster. Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts)
GULA mikrofiberdukar.

Våttorka frysen utanpå och i list. Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts)
Använd GRÖNA microfiberdukar).

Rengör samtliga hyllplan i kylskåp. Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts)
Använd GRÖNA microfiberdukar.

Torka ur micron. Rapssåpa (Allrent endast vid fet smuts)
Använd GRÖNA microfiberdukar.

Torka av hyllan för blöjbackarna. Sanivan. Använd BLÅ microfiberdukar).
Våttorka alla golv. Allrent.
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Extrauppgifter vid helgstäd: Står angivet med siffra på städschemat

1. Torka bakom spisen och ovanpå köksskåpen

2. Torka ovanpå alla skåp i personalrummet och allmänna ytor där barn vistas dagligen. Rensa

stålsilen vid utgående vatten till höger om tvättmaskinen.

3. Damma alla rör i stora lekhallen. Speciell utrustning finns.

4. Städa i städförrådet och rensa stålsilen vid utgående vatten till höger om tvättmaskinen.

5. Torka rent skoställ och hatthyllorna.

6. Dammsug samtliga möbeltassar. Rensa stålsilen vid utgående vatten till höger om

tvättmaskinen.

7. Torka ovanpå skåpen i skaparverkstan. Torka ovanpå alla skåp i personalrummet och i

allmänna ytor där barn vistas dagligen.

8. Dammsug under möbler. Rensa stålsilen vid utgående vatten till höger om tvättmaskinen.

Checklista

Se till att du har:

Ställt tillbaka rengöringsmedel och städredskap på sin plats.

Lagt använda moppar och trasor i tvättmaskinen.

Ställt ner alla uppställda stolar.

Låst bakdörren.

Slängt sopor.

Lagt i nya plastpåsar i sopkorgarna.

Tömt återvinningskärl i köket vid behov och lagt i nya sopsäckar.

Kastat kartongerna på lastkajen/ trappan.

Släckt lampor.

Satt en kråka på signeringslistan.

Larmat på när du lämnar Glinet.

Klappat dig själv på axeln och sagt: Bra där!
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